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REGULAMENTO DE TRABALHO DE CONCLUSAO DE CURSO (TCC)
DE ARQUITETURA E URBANISMO

| - DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1°. O Trabalho de Concluséo do Curso (TCC) consiste em atividades finais nos 9° e
10° periodos, dividido, respectivamente, em TCC | e TCC Il e é considerado requisito
obrigatorio para a obtencdo do grau e diploma no curso de graduacdo em Arquitetura e
Urbanismo da Universidade Federal do Sul e Sudeste do Para (Unifesspa). A conducao
do trabalho do académico ocorre individualmente com cada orientador-estudante, nos
dois periodos, ou seja, na disciplina TCC | e TCC Il, sendo que ha aula expositiva e/ou

pratica apenas no periodo de TCC I, com um professor especifico para a disciplina.

Art. 2°. A disciplina é coordenada por uma Comissdo de TCC, composta por professores
do curso, que se encarregardo de formalizar as regras e aplica-las, de forma a obter a
comprovagdo da aptiddo do estudante ao ingresso na vida profissional de arquiteto e

urbanista.

Art. 3°. A disciplina é obrigatoria, possui 8 créditos e de acordo com a RESOLUCAO N°
2, DE 17 DE JUNHO DE 2010, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso
de graduagé@o em Arquitetura e Urbanismo, o TCC corresponde a um, trabalho individual,
com tema de livre escolha do aluno, obrigatoriamente relacionado com as atribuicdes

profissionais.

Art. 4°. A ementa da disciplina consiste na elaboracgéo de trabalho académico centrado
em determinada area teorico-pratica ou de formacdo profissional, como atividade de

sintese e integracdo de conhecimento e consolidacdo das técnicas de pesquisa.
Art. 5° S&o objetivos da disciplina:

I.  Avaliar a aptiddo dos estudantes ao ingresso na vida profissional, por meio da
demonstracdo de conhecimentos concernentes a solugdo propositiva em

arquitetura e urbanismo, com exceléncia;



Il.  Mensurar a capacidade propositiva do estudante em relacdo a correcdo na
fundamentacdo tedrico-analitica de sua proposta, a fidelidade da solugdo ao
contetido desta fundamentacdo e a qualidade do trabalho como um todo.

11 — DAS ATIVIDADES DA DISCIPLINA

Art. 6°. A disciplina Trabalho de Concluséo de Curso é desenvolvida nos dois ultimos
semestres letivos (9.° e 10° periodos). O TCC pode ser de natureza projetual, através do
desenvolvimento de relevante projeto de Arquitetura, Urbanismo e/ou Paisagismo; ou de
natureza teorica, através do desenvolvimento de relevante pesquisa cientifica. A/O
discente tem liberdade para escolha do trabalho a ser desenvolvido, desde que haja
aprovacdo da/o docente orientador/a. No 9.° semestre, que corresponde ao TCC 1, a/o
discente devera elaborar, em concordancia com o orientador, um Projeto de TCC (aspectos
introdutorios, fundamentacdo tedrica, metodologia e, sendo um TCC projetual, o inicio
do processo de projeto de Arquitetura, Urbanismo e/ou Paisagismo ou, sendo um TCC
teorico, o inicio do projeto de pesquisa), com temas relacionados a um dos campos de
conhecimento do curso. Posteriormente, no 10.° periodo, que corresponde ao TCC 11, os
académicos que fardo o tema de projeto dardo continuidade ao desenvolvimento do
processo projetual e os que fardo o tema tedrico dardo prosseguimento a metodologia
proposta para a pesquisa. Como resultado final, em ambos 0s casos, serd produzida uma
monografia com desenvolvimento de projeto arquitetbnico ou de uma pesquisa cientifica.
Neles, o académico deve cumprir um programa de atividades, distribuido conforme

descricdo a seguir:

I.  Proposta de TCC e Concordancia de Orientacdo: Documento para formalizar a
proposta de TCC pela/o discente e a concordancia de orientacdo e coorientacdo

(se houver) para declaracéo do conhecimento deste Regulamento.

Il.  Trabalho de Concluséo de Curso tedrico: A forma e o conteido da pesquisa sdo
definidos pelo orientador em conjunto com a/o discente. Seu objetivo principal é
apresentar os procedimentos metodoldgicos pelos quais a/o discente levantou 0s
dados e informagdes necessarios para o desenvolvimento do trabalho, bem como
as justificativas, metodologia e ao final apresentar os resultados e discussdes sobre

a pesquisa cientifica realizada.

a. O trabalho de Concluséo de Curso deve apresentar o texto em conformidade com



as normas da Associacdo Brasileira de Normas Tecnicas (ABNT) para elaboracéo
de textos cientificos, como: NBR 10520: CitagGes em documentos, NBR 6024:
Numeragdo progressiva das secOes de um documento escrito; NBR 6028:
Resumo; NBR 14724: Trabalhos académicos; NBR 6023: Referéncias e outras

que se fizerem necessarias;

Em atencdo a RESOLUCAO N° 2, DE 17 DE JUNHO DE 2010, que institui as
Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduagcdo em Arquitetura e
Urbanismo, os temas pesquisados deverdo ter relevancia académica e estar
centrados em determinada area tedrico-pratica ou de formacéo profissional, como
atividade de sintese e integracdo de conhecimento e consolidacdo das técnicas de
pesquisa e estar obrigatoriamente relacionado com as competéncias e atribuigdes

profissionais;

O Trabalho de Concluséo de Curso voltado para a pesquisa cientifica, podera se
enquadrar no campo de pesquisa experimental, exploratdria, social, tedrica ou
historica, e podera se basear em proposi¢coes de carater cientifico, ineditismo ou
ser uma inovacao, e a partir do seu proprio angulo de visdo, o académico podera

explorar a oportunidade de demonstrar, a importancia da sua abordagem pessoal;

O trabalho final deve demonstrar o aprendizado e o desempenho académico do
formando nas diferentes areas do conhecimento do curso, bem como ser um
exercicio consciente e deliberado para identificar, definir, explorar e articular um
tema de relevancia académica e cientifica, para a comunidade e para o préprio

debate contemporaneo acerca do tema proposto;

Para as pesquisas que envolvam a participacdo de seres humanos, onde sera
necessaria aplicacdo de entrevistas ou questionarios, o qual poderad passar por
avaliacio do Comité de Etica na Pesquisa, a fim de validar a metodologia

proposta.
Trabalho de Concluséo de Curso projetual:

O Trabalho de Concluséo de Curso, além da pesquisa tedrica, podera desenvolver-
se como projeto de arquitetura, urbanismo e/ou paisagismo onde serdo observadas
as diversas escalas que o definem, adequando-se as diferentes formas de
desenvolvimento e apresentacdo dos trabalhos. Nesse sentido, a composicéo de

volume de material gréfico que correspondem as proposi¢cGes ou analises



prescritivas e diretivas, fica livre a avaliacdo da/o discente, em conjunto com seu

professor orientador, respeitando-se as diretivas descritas neste Regulamento.

O trabalho final deve demonstrar o aprendizado e o desempenho académico do
formando nas diferentes areas do conhecimento do curso, bem como sua relacéo
com as variaveis plasticas, funcionais, técnicas, construtivas, ambientais,

econdmicas, sociais, culturais e outras que envolvem a arquitetura e urbanismo.

A apresentacgdo do trabalho deve conter todos os desenhos necessarios a perfeita
compreensdo, atendendo as convencgdes normatizadas pela Associacdo Brasileira
de Normas Técnicas (ABNT) NBR 6492 e outras que se fizerem necessarias. As
pranchas (em papel dobravel no formato A4) serdo anexadas ao Caderno de
Pesquisa em um ou mais formatos normatizados pela NBR 6492 da Associagado
Brasileira de Normas Técnica. Sao eles: A3 (420 x 297mm); A2 (594 x 420mm);
Al (841 x594mm); e A0 (841x1189mm). O tamanho da prancha é AO e, se
necessario, as pranchas A3, A2 e Al poderdo ser estendidas horizontalmente em
valores multiplos de 185mm. A quantidade de pranchas é livre. A correta
avaliacdo desta necessidade (qualitativa e quantitativa) esta entre as obrigacdes do
profissional qualificado tornando-se objeto de avaliagdo, bem como o grau de
precisdo das informacdes neles contidas, como cotas de dimensionamento, escala

e/ou escala grafica, indicacdo de norte, legendas, entre outros.

O académico deve apresentar todas, quando couber, as justificativas para as
decisbes de projetos apresentadas no trabalho. Assim, caso seus argumentos nao
estejam coerentes e fundamentados, sugere-se que o aluno procure as respostas ou
reveja a decisao e, por conseguinte, adote outra solucéo, que responda e possa ser

defendida perante a banca de examinadores.

A avaliacdo sera realizada, em cada periodo do TCC | e TCC Il, com datas e
detalhamentos definidos previamente, da seguinte forma: 3 (trés) bancas de
avaliagéo, sendo a primeira ao final do periodo do TCC I, a segunda e a terceira,
no periodo intermediario e final do TCC Il, respectivamente, com datas e

detalhamento definidos previamente.

Paineis de Exposicdo Fisica e Virtual — caso o discente opte pelo trabalho
projetual, o académico deve entregar uma prancha resumo ou sintese do projeto

em formato Al (digital e impresso) e até dez pranchas no formato quadrado para



postagem no instagram (digital) nos perfis institucionais.

11 — DAS BANCAS EXAMINADORAS

Art. 7°. As bancas serdo realizadas em datas e locais divulgadas pela Comissdo do TCC

e ocorrerdo da seguinte forma:

a.

b.

TCC I: tera uma banca ao final do periodo, composta por no minimo 2 (dois)
membros, sendo um deles o professor orientador e o outro professor da
instituicdo com formacdo em areas afins ou correlatas. A critério da orientacao,

é possivel acrescentar mais membros interno ou externo a banca.

TCC II: teré duas bancas, sendo uma intermediaria e uma final, compostas por 3
(trés) membros, sendo um deles o professor orientador, o outro professor da
instituicdo e o terceiro serd um membro externo com formagdo em éreas afins
ou correlatas. As bancas devem contar, preferencialmente, com o0 mesmo
membro da banca de TCC I. A critério da orientacdo, é possivel acrescentar mais

membros interno ou externo a banca.

Art. 8° As bancas avaliardo a capacidade do diplomando na manipulacéo do trabalho,

principalmente, em suas requisigoes:

a.

de expressdo grafica técnica — correcdo da representacdo técnica, segundo
padrdes normativos; qualidade, correcdo, clareza e suficiéncia do material
grafico através de pranchas dobradas e/ou pranchas em arquivo digital entregues
na extensdo PDF ou impressa (a depender do orientador). (Ver capitulo 1l Art.

6° item 111 c).
de fundamentacéo teorico-analitica e referencial metodolégico;
da contribuicgéo para o aperfeicoamento da préatica de pesquisa ou criacao;

do aprimoramento da capacidade de analise, interpretacdo, reflexdo
critica,sistematizacdo do pensamento, e criacdo; da capacidade de sintese
projetual em arquitetura e urbanismo — uso dos Painéis de Exposicéo (opcional

apenas para a Banca Final, se houver).

de apresentacdo oral e uso dos recursos de multimidia;



legais;

funcionais;

técnico-construtivas (incluindo estruturas);

de conforto ambiental (principalmente o térmico);
formais;

de adequacdo ao ambiente — aspectos ambientais (ecoldgicos), econdémicos,
sociais, espaciais (entorno) e culturais do lugar de insercédo do projeto;

de exceléncia - coeréncia e adequacdo entre as solucdes acima citadas
(entendimento do projeto como um agrupamento de solugcdes convergentes, fiéis
a um mesmo conceito norteador e fundamental, que expressa e representa o todo

do objeto idealizado).

Art. 9.° Ao final das bancas sera produzida uma ata de defesa pelos membros avaliadores.

Dentre as suas atribuicdes esta a definicdo do conceito de aprovacdo ao académico, em

conformidade com os critérios normatizados pelo Regulamento do Ensino de Graduagéo
da UNIFESSPA. Séo eles: Insuficiente — até 4,9; Regular — 5,0 a 6,9; Bom — 7,0 a 8,9;

Excelente — de 9,0 a 10,0 e serdo atribuidas ao aluno de forma individual, ou seja, por

cada examinador, levando-se em conta, entre outros critérios, o conteddo do TCC e a

defesa apresentada pela/o discente. As notas/conceitos serdo computadas da seguinte

forma:

O aluno seré aprovado na disciplina, ap6s 2 (duas) avaliagbes por periodo, se
possuir média final, igual ou superior a 5,0 (cinco), caso contrario sera

considerado reprovado;

Para 0 TCC |, a nota de avaliacdo correspondera a méedia das notas atribuidas

pela banca examinadora;

Para o TCC Il, a banca intermediaria devera indicar se a/o discente esta apta/o
para a banca final com as consideracdes a serem resolvidas e se ndo estiver
deveré ficar com o conceito insuficiente. A nota de avaliacdo correspondera a

média das notas atribuidas pela banca final,

Art. 10° Todas as bancas serdo publicas e a presenca de todos os académicos do curso e

da comunidade em geral serd bem-vinda e recomendada e, poderdo ocorrer de forma



presencial e/ou virtual, a depender de decisdo dos membros da banca e da Comisséo de
TCC.

IV — DAS BANCAS INTERMEDIARIAS

Art. 11° A composic¢do das bancas intermediarias € definida preferencialmente pela
afinidade entre o tema proposto pelo formando e as areas preferenciais e especialidades
de cada professor. Devera ser formada com 2 (dois) professores efetivos da instituicao,

sendo que um deles, obrigatoriamente, seré o orientador, que presidira a defesa.

Art. 12° O namero de participagfes em bancas por professor deverd manter-se equilibrada
com os demais. O professor orientador na qualidade de presidente da mesa tera
responsabilidade de escolher e compor a banca, de acordo com o seu entendimento,
respeitando a afinidade, areas de preferéncias e especialidades de cada professor, o qual
devera ter formacdo em é&reas afins ou correlatas e fazer parte do quadro de docentes
efetivos da instituicdo. Além disso, como atribuicdo do orientador, devera proceder com
as formalidades de abertura dos trabalhos da banca, com apresentacdo do formando,
participacdo de cada membro e controle dos tempos, além de participar com seus

comentarios.

Art. 13° As bancas intermediarias sdo qualificatorias, e deverdo ocorrer ao final do TCC
| e de forma intermediaria no TCC Il, servindo como instancia de verificacdo do
desenvolvimento e orientagdo dos trabalhos para a apresentacéo final. Portanto, as bancas
intermediarias tém poder de reprovacdo, ficando vedada a apresentacdo da banca final
aos estudantes reprovados em seu crivo. Nesses casos, tais académicos tém seus direitos
a orientacdo oficializada suspensos até a confirmacédo de sua matricula para o semestre

letivo consecutivo.
Art. 14° O conjunto do TCC I a ser entregue pela/o discente consiste em:

I. O Projeto de TCC, em formato pdf, deve ser entregue pela/o discente e
encaminhado pela/o docente orientador/a a banca examinadora, por e-mail, com

uma antecedéncia de 3 semanas.

[l.  Arquivos para apresenta¢cdo em multimidia desenvolvidos no Power Point ou em

programas equivalentes.



8 1° Os arquivos enviados e entregues de forma fisica deverdo conter todo e qualquer
produto que o académico utilizard no momento da apresentacdo. N&o serdo aceitos, na

apresentacdo, arquivos que ndo forem entregues a Comisséo do TCC.

8 2° Os arquivos de multimidia s&o livres, mas ndo deverdo conter narragdo ou equivalente

que substitua a apresentacdo oral do candidato.

§ 3° E de responsabilidade do académico a conferéncia antecipada dos arquivos enviados
por e-mail aos membros da banca. O ndo recebimento ou mal funcionamento dos
arquivos, implicando na impossibilidade da analise do trabalho pelos examinadores, bem

como da apresentacdo, determinara a reprovacdo do académico.

8§ 4° O formando que optar por utilizar um software que ndo consta nos equipamentos a
serem disponibilizados pela Comissdo do TCC devera utilizar equipamentos proprios. No
entanto, os arquivos a serem utilizados na apresentacao final deverdo constar nos arquivos

a serem enviados por e-mail.

8§ 5° Todos os itens do Art. 14 sdo obrigatorios para os alunos que realizarem as Bancas
Intermediarias do Trabalho de Conclusdo de Curso que contenha projeto arquitetdnico,
urbanistico e/ou paisagistico. Para os trabalhos exclusivamente tedricos, ficam os alunos
desobrigados de apresentar pranchas técnicas e seus respectivos arquivos, caso nao haja

desenhos, mapas ou similares que necessitem de formato superior ao A4.

8 6° A/o docente orientador/a e a Comissdo de TCC tém autonomia para definigdo sobre
a necessidade de impressao dos documentos e 0 complemento de outros documentos a

serem entregues.

Art. 15 A banca avaliara o trabalho do formando no que concerne sua adequabilidade,

pertinéncia, qualidade e peso (de importancia) da pesquisa, dentro do trabalho.

Art. 16 A banca exigira que o andamento dos trabalhos permita a exposicao do tema para
uma suficiente compreensao do trabalho e avaliagéo da sua condigédo de desenvolvimento,

de modo que possibilite a entrega definitiva.

Art. 17 As bancas intermediarias deverdo tomar como parametro o tempo de 15 (quinze)
minutos para a defesa verbal do trabalho pelo formando e de 10 (dez) minutos de
comentarios para cada integrante da banca, ao final dos quais o formando terad 5 (cinco)

minutos para a réplica.

Art. 18 As apresentacOes das bancas intermediarias sdo atividades obrigatorias. A



auséncia do formando na data e horario estipulado para apresentacdo acarretara sua

reprovagao na disciplina.

Art. 19 Nos casos de auséncia de algum dos membros avaliadores da banca intermediaria,
um dos membros da Comissédo do Trabalho de Conclusdo de Curso deve assumir seu
lugar ou indicar um substituto para dar prosseguimento ao acompanhamento do trabalho,

e participar também da banca final do académico.

V - DA BANCA FINAL

Art. 20 A composicdo da banca final serd a mesma das bancas intermediérias, a ndo ser
pela inclusdo de um avaliador externo cujo nome deverd ser definido em comum acordo
entre o orientador e o formando. Dessa forma tendo ao total 3 (trés) membros, sendo que
em todos os casos, um deles, obrigatoriamente professor do curso, sera o orientador, o
qual presidira a defesa, e o0 outro professor da instituicdo e 0 membro externo deverao ter
formacdo em areas afins ou correlatas. A presenca do examinador externo é obrigatéria e

devera ter formacdo em areas afins ou correlatas.

Art. 21 As bancas para as quais 0s examinadores externos serdo indicados séo definidas
preferencialmente pela afinidade entre o tema proposto pelo formando e as areas
preferenciais e especialidades de cada examinador externo. O nimero de participacfes

em bancas por examinador devera manter-se equilibrada com os demais.

Art. 22 O professor orientador presidird a banca, tendo assim, as responsabilidades dessa
atribuicdo, e ndo aferird nota ao trabalho, reservando seus comentarios para depois de
todas as falas do formando e examinadores. A avaliagdo dos examinadores corresponde

a avaliacdo do produto apresentado com as notas possuindo pesos iguais.
Art. 23° O conjunto do TCC Il a ser entregue pela/o discente consiste em:

I.  OTCC, emformato pdf, deve ser entregue pela/o discente e encaminhado pela/o
docente orientador/a a banca examinadora, por e-mail, com uma antecedéncia

minima de 3 semanas.

Il.  Caso seja TCC projetual, considerar o envio, por e-mail, com antecedéncia

minima de 3 semanas de:

a. Arquivo digital dos Painéis de Exposicdo (pranchas resumo ou sintese em modo

digital ou banner) com extensdo em PDF no formato Al;



b. Arquivo digital das pranchas de desenho técnico com extensdo em PDF em seus

formatos originais;

c. Arquivo digital com as pranchas no formato quadrado de postagem no instagram
em pdf;

d. Outros documentos pertinentes.
I1l.  Caso seja TCC projetual, considerar a entrega presencial para a banca de:

a. Painéis de Exposigdo impresso (pranchas resumo ou sintese em modo digital ou

banner) no formato A1,
b. Pranchas de desenho técnico impressa em seus formatos originais;
c. Magquete fisica.

IV.  Arquivos para apresentacdo em multimidia desenvolvidos no Power Point ou em

programas equivalentes.

8 1° Os arquivos deverdo conter todo e qualquer produto que o académico utilizara no
momento da apresentacdo. N&o serdo aceitos na apresentacéo final, arquivos que nao

estejam na midia entregue a Comisséo do TCC.

8§ 2° Os arquivos de multimidia s&o livres, mas ndo deverdo conter narragdo ou equivalente

gue substitua a apresentacdo oral do candidato.

§ 3° E de responsabilidade do académico a conferéncia antecipada dos arquivos salvos
em midia digital para entrega. O ndo funcionamento dos arquivos, implicando na
impossibilidade da analise do trabalho pelos examinadores, bem como da apresentacao,

determinara a reprovacao do académico.

8§ 4° O formando que optar por utilizar um software que ndo consta nos equipamentos a
serem disponibilizados pela Comissdo do TCC, devera utilizar equipamentos proprios.
No entanto, os arquivos a serem utilizados na apresentacdo final deverdo constar nos

arquivos digitais a serem enviados por e-mail.

8 5° Todos os itens do Art. 23 sdo obrigatorios para os alunos que realizarem a Banca
Final do Trabalho de Conclusao de Curso que contenha projeto arquitetonico, urbanistico
e/ou paisagistico. Para os trabalhos exclusivamente monograficos, ficam desobrigados de
apresentar pranchas técnicas e seus respectivos arquivos caso ndo haja desenhos, mapas

ou similares que necessitem de formato superior ao A4.
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8 6° A/o docente orientador/a e a Comissdo de TCC tém autonomia para definigdo sobre
a necessidade de impressdo dos documentos e o0 complemento de outros documentos a

serem entregues.

Art. 24 A apresentacdo oral do trabalho, realizada por seu autor (o formando) na banca
final, devera tomar como parametro o tempo de 15 (quinze) minutos para a defesa verbal
do trabalho pelo formando e de 10 (dez) minutos de comentarios para cada integrante da
banca, ao final dos quais o formando terd 5 (cinco) minutos para a réplica.

Art. 25 Cada examinador disporad de 10 (dez) minutos para suas consideracdes, sendo
avisado com 3 minutos de antecedéncia a respeito do seu término, pelo professor
orientador do trabalho e presidente da banca e, que controlara os tempos aqui
especificados. E facultado ao formando mais 5 (cinco) minutos de comentarios adicionais

para sua defesa.

Art. 26 Ao final de todas as consideracdes da Banca, o professor orientador do trabalho e

presidente da banca dispora de até 10 (dez) minutos para seus comentarios finais.

Art. 27 Nos casos de auséncia de algum dos membros avaliadores da banca final, um dos

membros da Comissao do TCC deve assumir seu lugar e prosseguir a avaliacao.

VI - DA CORRECAO DOS TRABALHOS

Art. 28 Caso conste na ata da Banca Final, recomendacdes para correcao do trabalho, o

académico devera entregar versao final corrigida apds prévia aceitacdo do Orientador.

§ 1° E obrigatorio a leitura da ata produzida em cada banca, pelo professor orientador do
trabalho e presidente da banca, para ciéncia por parte do formando das recomendacdes

propostas pela banca.

§ 2° E facultado ao professor orientador a divulgacdo da nota final em cada banca,

podendo fazé-lo apenas divulgando o conceito obtido, a nota ou ambos.

Art. 29 E facultado ao orientador solicitar uma vers&o impressa e/ou eletronica para dar

ciéncia de conformidade com as recomendagfes constantes na ata.

Art. 30 O académico devera observar que este procedimento ndo implica no adiamento
da data de entrega a Biblioteca conforme as datas determinadas pela comissédo do TCC

no inicio do semestre letivo.
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VIl - DAS ORIENTACOES

Art. 31 A determinacéo das relagcdes para orientacdo dos trabalhos do TCC € de livre
escolha do académico, desde que atenda a RESOLUCAO N° 2, DE 17 DE JUNHO DE
2010, que institui as Diretrizes Curriculares Nacionais do curso de graduagdo em
Arquitetura e Urbanismo, em seu Art 9°, item 11 que relata que o desenvolvimento dos
trabalhos ocorrerd sob a supervisdo de professor orientador, escolhido pelo estudante

entre os docentes do curso, a critério da Instituicéo.

Art. 32 Ao estudante cabe procurar um professor do quadro efetivo do curso e se certificar
da disponibilidade e interesse pela orientacdo de seu trabalho. As areas preferenciais e
especialidades de cada professor credenciado podem ser consultadas em portal do CNPg/
Plataforma Lattes (http://lattes.cnpqg.br/). Portanto, cabe ao formando informar-se a
respeito dos horarios dos professores dentro da universidade e procura-los. Além disso,

compete ao aluno:
a. Frequentar as reunifes marcadas com seu orientador;

b. Manter contatos, com regularidade definida a critério do orientador, para

discussdo do trabalho académico em desenvolvimento;

c. Cumprir o calendério divulgado pela Comisséo de TCC e de seu orientador, para

entrega e apresentacdo do TCC;

d. Elaborar a versdo final do seu TCC, obedecendo as normas e instrucfes deste
regimento e entrega-lo para avaliacdo da banca com uma antecedéncia de

minima de 20 (vinte) dias;

e. Comparecer em dia, hora e local determinados pela comissdo do Curso, para

apresentar e defender o seu TCC, perante banca examinadora;

f. Encaminhar a versdo com as correcdes sugeridas pela banca (se houver) a
Comissao de TCC e ao orientador, por e-mail, com termo para disponibilizacéo
no Repositdrio Documental Institucional, previamente assinado, no prazo

méaximo de 15 (quinze) dias apos a apresentacdo e aprovagéo.

Art. 33 O professor orientador é o responsavel pelo correto desenvolvimento do trabalho,
dentro das exigéncias e regulamentagdes deste documento, e pelo controle de frequéncia

(assessoramentos) do académico. Portanto tem o poder de reprovacdo ao académico que
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ndo comparecer as atividades de orientacao, conforme combinadas entre as partes, a razao
maior que 25%, conforme dita o regimento académico desta universidade. Além disso,
cabe ao professor/orientador:

a. Marcar data, hora e local das bancas intermediarias, bem como informar aos

alunos e membros escolhidos para compor a banca;

b. Fazer o contato com os professores da instituicdo e com 0s membros externos, a
fim de convida-los a compor as bancas de TCC, tantos as intermediarias quanto

a banca final.

Art. 34 Cabe a comissao de TCC organizar a distribuicdo igualitaria de orientandos por
professores. Sendo que, em caso de reprovacgéo ou desisténcia de orientando, o aluno ndo
sera contabilizado subsequentemente na cota do professor orientador.

Art. 35 Nenhum académico pode desenvolver e apresentar trabalno sem o
acompanhamento de um professor orientador responsavel. O académico que se encontrar
sem orientacdo, apos o inicio do semestre, deve imediatamente procurar a Comissdo do
TCC, por meio de pedido por escrito, protocolado na secretaria do curso. O académico
que ndo o fizer pode ser reprovado por infrequéncia, caso tenha transcorrido mais de 25%

do tempo do semestre, sem orientador.

Art. 36. A troca de orientador pode acontecer nas seguintes circunstancias e conforme os
procedimentos colocados a seguir:

a. pelarejeicdo ndo justificada, por parte do professor orientador, ao orientando: o
professor deve protocolar o término da orientacéo, junto & secretaria do curso. E
dado ao académico um prazo de 10 (dez) dias, a partir da publicacdo do fato,
para que o aluno apresente um novo “Termo de referéncia”, com a assinatura do
novo orientador. A Comissdo do TCC tem o dever, a partir deste prazo, de
garantir ao académico um novo professor orientador. Caso o professor
orientador, ndo protocole o desligamento da orientagdo, continuara sendo o

responsavel pela orientacdo e pela regularidade do académico, no semestre;

b. pela rejeicdo justificada, por parte do professor orientador, ao orientando: o
professor deve protocolar o término da orientagdo, junto a secretaria do curso,
com a devida justificativa. E dado ao académico um prazo de 10 (dez) dias, a
partir da publicacéo do aceite da justificativa (pela Comissdo do TCC), para que

o aluno apresente um novo “Termo de referéncia”, com a assinatura do novo
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orientador. Caso o professor orientador ndo protocole o desligamento da
orientacdo, continuara sendo o responsavel pela orientacdo e pela regularidade
do académico, no semestre. A Comissao, neste caso, ndo tem o dever de garantir
ao académico um novo professor orientador, bem como ndo € dada a nenhum
outro professor do quadro deste curso essa responsabilidade. Fica, portanto, a
livre manifestacdo de qualquer professor do curso, a aceitacdo do académico no
decorrente semestre. Caso isso ndo ocorra, 0 académico é considerado reprovado
no semestre, tendo seus direitos a orientacdo garantidos para o periodo letivo

seguinte;

pela decisdo consensual entre orientador e orientando: deve ser protocolado na
secretaria do curso um documento oficializando o desligamento da orientagéo e
0 novo orientador a assumir as responsabilidades sobre o académico, no
semestre. O documento deve ter as assinaturas dos dois professores e do

académico;

pela manifestacdo de intengdo de troca de orientador, pelo académico
orientando: o académico deve protocolar um pedido por escrito, justificando a
troca. A Comissdo do TCC examinara a peticao e tomara as medidas cabiveis, a
comecgar por ouvir o professor orientador. Caso seja necessario, segundo
deliberacdo da Comissdo, o assunto pode ser levado a Congregacdo do IEA, para
decisdo final. Ao académico, fica assegurado que o tempo dos tramites internos
desse processo ndo seja computado para seu controle de frequéncia até a
publicacdo da decisdo da Comissdo do TCC. Os prazos para entrega e
apresentacdo do trabalho, no entanto, continuam inalterados e séo, por este
instrumento, irrevogaveis. O direito a eventual nova orientacdo, nesse caso, fica

definido conforme a decisdo da Comissdo, sendo especificos a cada processo.

Art. 37 A coorientacio é recomendada pela Comissdo do TCC. E entendida como uma

forma de aprimoramento do trabalho, uma vez que recebe mais contribuigdes, de

professores e profissionais eventualmente especializados num ou noutro aspecto

concernente as inimeras particularidades e/ou generalidades dos projetos urbanisticos,

paisagisticos e arquitetbnicos. Contudo, o professor coorientador ndo podera compor

nenhuma das bancas realizadas para avaliacdo do TCC, podendo participar, apenas, na

qualidade de convidado de todas.

Art. 38 A coorientacdo fica condicionada a aceitacao formal do professor orientador, sem
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a qual, pode configurar motivo e justificativa para a rejeicdo de orientagcdo por parte do

professor orientador, nos termos do Art. 36, alinea b, deste documento.

Art. 39 A responsabilidade pelo trabalho e por suas prescri¢fes técnicas e subjetivas é
inteiramente do académico e do orientador, resguardando-se o papel do coorientador,

como o de um consultor.

VIl — DA VERSAO FINAL PARA ARQUIVAMENTO

Art. 40 A versdo final do TCC é o resultado de todo o material revisto conforme as
recomendacdes em banca final. Caso conste em ata recomendacgfes para correcdo do
trabalho, o académico devera entregar versao final corrigida ao orientador — este devera
ser responsavel pelo cumprimento das correcfes - que repassard a Comissdo de TCC.
Caso ndo haja recomendac¢des em banca final o trabalho devera ser entregue diretamente
a Comissdao de TCC. Em ambos os casos, 0 material devera ser entregue conforme as
normas da biblioteca do IEA.

Art. 41. Material de entrega para a versao final:

a. Os trabalhos devem ser enviados por e-mail com a monografia e/ou projeto
salvos em um Unico arquivo na extensdo PDF, para serem disponibilizados, para
consulta, no Repositorio Documental, com o prazo maximo de 15 (quinze) dias

a contar da data de defesa e aprovacdo pela banca examinadora.

Art. 42 A liberacdo da ata de defesa, produzida em banca final, estd condicionada a
entrega de todo material supracitado devidamente assinado pelo orientador. A entrega
fora do prazo final impossibilita a aprovacdo do académico na disciplina.

IX — DA SELECAO DE TRABALHOS PARA A PARTICIPACAO EM
CONCURSOS

Art. 43 A selecéo de trabalhos acontece em duas etapas e objetiva escolher os trabalhos
com maiores potencialidades para representar o curso de Arquitetura e Urbanismo do

IEA/UNIFESSPA em concursos nacionais e internacionais.

Art. 44 Primeiramente, ao fim das avaliacGes, serdo listadas e dos trabalhos em ordem
decrescente de classificagdo. A cada semestre serdo classificados o total de trabalhos

aprovados com conceito Excelente (E), de acordo com as maiores notas.
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Art. 45 Posterior a classificacdo dos trabalhos cabera a Comissdao do TCC eleger os

trabalhos mais relevantes para cada concurso dentro de suas especificidades.

X — DA COMISSAO

Art. 46 A Comissdao do TCC, composta de 03 (trés) membros, € constituida por

professores efetivos do curso, que sdo escolhidos em reunido do NDE, presidida pela/o

docente de TCC1. Compete a Comiss&o:

a.

Tomar decisdes administrativas necessarias ao desenvolvimento do processo do

TCC, em consonancia com o NDE do curso;

Definir professores do quadro efetivo do curso com disponibilidade para
orientacdo, respeitando a afinidade, areas de preferéncias e especialidades de

cada professor;

Designar os professores/orientadores no final do 8° periodo letivo, para atuarem
no processo de elaboracdo, execucdo, acompanhamento e julgamento do TCC,
que iniciaré a partir do 9° periodo do curso;

Sugerir medidas que visem o aprimoramento das atividades do TCC;

Convocar reunides com os professores/orientadores, com vistas a melhoria do

processo do TCC;

Elaborar atas, planilhas, fichas avaliativas e demais documentos que se fizerem

necessarios ao bom andamento do TCC;

Receber a versao final corrigida dos TCCs, bem como coletar sua assinatura do
no termo de cessdo de direitos (assinado e scaneado), a fim de encaminhar a
biblioteca para submissdo ao Repositério Documental Institucional;

E de integral responsabilidade da Comissdo a submissdo ao Repositorio
Documental Institucional dos TCCs que tiverem com suas notas lancadas no

portal do aluno;

Definir, apenas, para as bancas finais, datas, horarios e local, para apresentacao
dos trabalhos, a fim de montar um material de divulgacdo a comunidade
académica, através de midias digitais, redes sociais e péagina oficial da

Instituicao.

Art. 47 SituacOes ndo previstas neste documento e decisdes que impliquem em alteragdes
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no regulamento e disposicOes gerais do TCC deverdo ser tomadas em reunido da

Comisséo e, se necessario, encaminhadas a Congregacao.
X1 - DAS DATAS DAS ENTREGAS E APRESENTACOES

Art. 49 Todos os trabalhos devem, também, ser enviados a coordenacdo do curso de
Arquitetura e Urbanismo, dentro do prazo previamente estipulado. Depois de encerrado
0 prazo ndo sera aceito nenhum trabalho. Portanto, cabe ressaltar que o académico tera
até as 23h:59min da data marcada, com seu professor orientador, para efetivar o envio de
todos os materiais referentes ao seu Trabalho de Conclusédo de Curso para cada membro
da banca, e com uma antecedéncia de minima de 20 (vinte) dias, caso contrério podera

ser automaticamente reprovado na disciplina.

Art. 50 Casos de impedimento do académico por forca maior (problemas de salde,
acidentes, ou incidentes especificos) devem ser justificados por escrito, documentados e
protocolizados junto a secretaria do curso dentro do prazo de cada entrega, para analise e
deliberacdo da Comissdo do TCC. A documentagdo comprobatoria do impedimento deve
ser emitida por profissional registrado (ex. atestado médico, que deve conter o registro e
assinatura do profissional, além da especificacdo da doenca) e/ou pessoa responsavel que
deve assinar o documento comprometendo-se com ele. O ndo cumprimento dessas

exigéncias acarreta a reprovacao do académico.

XI1 - DISPOSICOES FINAIS

Art. 51 E obrigagio do académico matriculado no TCC acessar referente a disciplina do
TCC hospedado no portal do IEA, a fim de se informar do andamento do semestre e de
quaisquer alteracbes nos procedimentos aqui especificados. Essa é a forma de
comunicacao oficial e Unica a que se obriga a Comissdo do TCC para alteracdo de data,
aviso de atividade extraordinaria (palestra, reunido etc.), divulgacdo de pareceres, notas,

horérios de bancas etc.

Art. 52 Qualquer prejuizo no trabalho de um académico, ou no seu desempenho no
semestre, por causa de desinformacdo, sera inteiramente de responsabilidade do

académico.

Art. 53 Os alunos aprovados em todas as demais disciplinas do curso, porém reprovado

no TCC | ou TCC II, deverdo fazer sua rematricula mediante realizacdo de todos 0s
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procedimentos académicos, considerando, respectivamente o periodo de reoferta e em
qualquer semestre.
Art. 54 Os casos omissos serdo tratados, primeiramente, no &mbito da Comissdo do TCC,

e, caso necessario, na Congregacao do IEA.
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